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Archiwum Panstwowe

— ul. Kusocinskiego 57

w Kielcach 25-045 Kielce

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres

23859 2025-06-04 01.421.20.2025.MN
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

PROTOKOt KONTROLI

Informacje o jednostce

Urzad Gminy i Miasta w Checinach

Nazwa jednostki

Plac 2 Czerwca 4, 26-060 Checiny 000527664 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1990 Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. Robert Jaworski 1999

0 samorzgdzie terytorialnym

Rok utworzenia ., Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
) _ (Dz. U. nr 16 poz. 95 z pdin. , ) .
jednostki jednostki pod nadzér

zm.).
Nazwa aktu prawnego

Statut

X tak

Czy posiada?

Regulamin organizacyjny

X tak
Czy posiada?

Inny dokument

Uchwata nr 15/111/18 Rady Miejskiej w Checinach z dnia 7 grudnia 2018 r.

Nazwa dokumentu wprowadzajacego

Zarzadzenie nr 81/2010 z dnia 29 czerwca 2010 r. z ostatnia zmiang -
Zarzadzenie nr 0050,19.2025 Burmistrza Gminy i Miasta Checiny z dnia 3 lutego
2025 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyfnego Urzedu Gminy i Miasta w

Checinach

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
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X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od —do

Strukture organizacyjng Urzedu Gminy i Miasta w Checinach tworzg stanowiska kierownicze, referaty oraz
samodzielne stanowiska pracy: Burmistrz; Zastepca Burmistrza; Sekretarz; Skarbnik; Radca prawny; Referat
Organizacyjny; Referat Finansowy; Referat Podatkéw i Optat; Referat Inwestycji, Budownictwa i Drogownictwa;
Referat Gospodarki Przestrzennej; Referat Funduszy Pomocowych i Promocji; Referat Gospodarki
Nieruchomosciami, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa; Urzad Stanu Cywilnego; Pion Ochrony; Biuro Rady
Miejskiej; Stanowisko ds. zamdwien publicznych; Stanowisko ds. kontroli i zamowien publicznych; Inspektor
Ochrony Danych; Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej, Stanowisko ds. zarzadzania energig -

energetyk gminny; Stanowisko ds. obronnych; Audytor Wewnetrzny
Opis struktury organizacyjnej
W trakcie X nie Data wszczecia Data

likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia Data
upadtosci postepowania zakonczenia
postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego oraz dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Urzedzie Gminy i Miasta w
Checinach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit
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Mateusz Nowak Archiwista 14/2025
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2025-03-17 2025-03-21 2025-06-20
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Robert Jaworski Burmistrz Gminy i Miasta Checiny

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2025-03-21 2025-03-21 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP

Mularczyk tukasz 2021-10-20 - Kontrola postepowania z materiatami
2021-10-20 archiwalnymi wchodzgcymi do
panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng powstatg i
zgromadzong w Urzedzie Gminy i
Miasta w Checinach

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X nie
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna
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2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67)
- zafacznik nr 1 do rozporzadzenia

Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67)
- zatacznik nr 2 do rozporzadzenia

Data Akt wprowadzajgcy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. nr 14, poz. 67)
- zatacznik nr 6 do rozporzadzenia

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy ze wspomaganiem EZD
zarzgdzania

dokumentacja
eDokument EZD REKORD Sl —
Nazwa systemu wspomagajgcego Producent systemu Data
uruchomienia
systemu
Planowane wykorzystanie X nie

systemu jako podstawowego
sposobu dokumentowania spraw

Liczba punktéw
rejestracji
korespondencji
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Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD

System eDokument EZD firmy Rekord S| stosowany jest pomocniczo przy rejestracji spraw, ktére po

zarejestrowaniu zostajg w catosci wydrukowane

Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)

Uwagi
Dokumentacja elektroniczna z X nie
systemu EZD przekazana do
archiwum zaktadowego
Sktad chronologiczny
0.00 Brak utworzonego sktadu chronologicznego
Rozmiar sktadu Opis sktadu chronologicznego
chronologicznego (mb.)
Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego
przekazana do archiwum
zaktadowego
Sktad informatyczny X tak
0 0 W dniu przeprowadzonej kontroli sktad informatycznych nosnikow
danych byt pusty
llos¢ nosnikow Szacowana Opis skfadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikow
wielkosé danych, formaty zapisu, rozmiar danych na nosnikach ilo$¢/rozmiar
danych (GB) nosnikow zawierajgcych dokumentacje oraz materiaty archiwalne

wchodzgce w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja X tak

50.00
elektroniczna ze skfadu
informatycznych llos¢ dokumentow (jedn.
nosnikow danych inw.)

przekazana do archiwum
zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce
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ZRODLO Program do obstugi rejestréw pafstwowych (rejestru PESEL,
dowoddw osobistych, akt stanu cywilnego)

ProPublico System informatyczny realizujacy proces wymiany danych miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, przy uzyciu Srodkdw komunikacji
elektronicznej

BeSTi@ Aplikacja do przekazywania do GUS sprawozdan jednostkowych i
zbiorczych za IV kwartat

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwaorchiwim Archiwum Zaktadowe Urzedu Gminy i Miasta w Checinach

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna
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Materiaty archiwalne wtasne (akta kategorii archiwalnej A) stanowi dokumentacja: sesji rady miejskiej;
uchwat; posiedzen komisji; posiedzen zarzgdu gminy i miasta; zarzadzer Burmistrza; zebran organéw
uchwatodawczych; wnioskow i interpelacji radnych; realizacji projektéw unijnych; monitoringu
srodkéw publicznego przekazu; imprez i uroczystosci statych; kontroli wewnetrznych i zewnetrznych;
budzetéw i ich zmian; sprawozdan z wykonania budzetéw; opinii RIO w sprawie budzetéw; planéw
obrony cywilnej; numeracji porzadkowej nieruchomosci; komunalizacji mienia; rozgraniczen
nieruchomosci; podziatéw nieruchomosci; przejmowania gruntéw i nieruchomosci; uzytkowania
wieczystego nieruchomosci; ewidencji dziatalnosci gospodarczej; nadzoru nad dziatalnoscig szkot i
placowek; sprawozdan SIO; statystyki USC; nadawania medali za dtugoletnie pozycie matzeniskie;
kopert dowodowych osdb zmartych z lat 1951-2016; ustalen warunkow zabudowy. Dokumentacje
kartograficzng zakwalifikowang do materiatéw archiwalnych tworza mapy ewidencji gruntow Gminy z
lat 1991-1992. Dokumentacje elektroniczng kategorii archiwalnej A stanowig ptyty CD z lat 2014-2019 -
zewidencjowane na spisach informatycznych nosnikéw danych nr 107 oraz 171. Do kategorii
archiwalnej B50 zaliczono akta ptacowe oraz dokumentacje zmian imion i nazwisk. Dokumentacje
niearchiwalng kategorii BE50 stanowig akta osobowe pracownikéw, koperty dowodowe oséb zmartych
oraz dokumentacja awansu zawodowego nauczycieli. Zbiér dokumentacji niearchiwalnej krotszego
okresu przechowywania tworzg: dzienniki korespondencyjne; oswiadczenia majgtkowe; wnioski
urlopowe; rozliczenia czasu pracy; konkursy na stanowiska; badania lekarskie w zakresie medycyny
pracy; dowody ksiegowe; akta podatkowe; odpisy akt USC; stypendia; dotacje; zaswiadczenia
dotyczace dziatalnosci gospodarczej; zezwolenia na sprzedaz napoi alkoholowych; roszczenia w
zwigzku ze zmiang wartosci nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego;
wypisy i wyrysy; zasitki szkolne.

Opis dokumentacji

X tak X tak X tak X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X tak
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa  gc g 2023 80.45 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa ) g 2023 210,00 0
kategoria "B"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa o 2018 10.00 0
kategoria "BS0"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa 4,7 2018 8.00 0
kategoria

"BES50" Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.
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Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"

razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Kartograficzna
kategoria "A"

Kartograficzna
kategoria "B"

Elektroniczna
kategoria "A"

Elektroniczna
kategoria "B"

1947

Data od

Data od

1979

Data od

1991

Data od

Data od

2014

Data od

Data od

2023

Data do

Data do

2008

Data do

1992

Data do

Data do

2019

Data do

Data do

228.00

llos¢ w

[loé$¢ w mb.

44,00

llos¢ w mb.

0.00

llos$¢ w mb.

llos¢ w mb.

badi

0.53

mb.

Jedn. arch.

0

Jedn. arch.

2

Jedn. arch.

Jedn. arch.

llos¢ GB

llos¢ GB

Strona 8 z31

Jedn. inw.
led. inw.
0
Jed. inw.
0
Jedn. inw.
Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1990

Data od

2000

Data do

llos¢ jedn. arch.

Dokumentacja odziedziczona

2

llos¢é mb.

10.30

[los¢ GB
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Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Checinach; Urzad Miasta i Gminy w Checinach

Nazwy wytwodrcy dokumentacji odziedziczonej

Materiaty archiwalne (akta kategorii archiwalnej A) stanowi dokumentacja: rejestréw pomiarowo-
klasyfikacyjnych, zestawieri gruntéw, przejecia nieruchomosci na skarb paristwa, ewidencji dziatalnoéci
gospodarczej, obronnosci i spraw wojskowych, numeracji porzadkowych nieruchomosci, sprzedazy
gruntow. Dokumentacje kartograficzng zakwalifikowana do materiatéw archiwalnych tworzg mapy
ewidencji gruntéw Gminy oraz mapy zasadnicze Miasta Checiny. Do kategorii archiwalnej B50
zaliczono ksigzki meldunkowe. Zbidr dokumentacji niearchiwalnej krétszego okresu przechowywania
tworza m. in. karty gospodarstw.

Opis dokumentacji

X tak X tak ' X tak X nie X nie
Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna

Aktowa

1946 1990 10.00 0
kategoria "A"
Data od Data do llo$é w mb. Jedn. arch.
Aktowa . 4oy 1989 5.00 0
kategoria "B"
Data od Data do llo$é w mb. Jedn. inw.
Aktowa o0 1982 3.00 0
. kategoria "B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . . . -
kategoria
"BESQ" Data od Data do llos$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa ) oo, 1989 8.00 0
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
razem
Techniczna _ . _ _
kategoria "A"
Data od Data do llos¢w mb.  Jedn. arch. Jed. inw.
Techmiezns  joq. 1989 2.50 0
kategoria "B"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
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Kartograficzna

1966 1988
kategoria "A"
Data od Data do
Kartograficzna . .
kategoria "B"
Data od Data do

0.00

llo$¢ w mb.

llosé w mb.

bad:

11

Jedn. arch.

Jedn. arch.
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0

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

W dniu kontroli w lokalu archiwum zaktadowego przechowywana byta czes¢ dokumentacji odziedziczonej

prawdopodobnie po Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Checinach oraz Urzedzie Miasta i Gminy w

Checinach, ktéra nie zostata zewidencjonowana na spisach zdawczo-odbiorczych

Materlaly | gug 1990

archiwalne

podlegajace Data od Data do
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum

zaktadowego

llos¢ jedn. arch.

Dokumentacja zdeponowana

llos¢ mb.

10.00

Ilosc GB

11

Miejsko-Gminny Zwigzek Ochotniczych Strazy Pozarnych w Checinach; Zespdt Obstugi Oswiaty w
Checinach; SP w Miedziance; SP w Korzecku; SP w Radkowicach; SP w Siedlcach; Gimnazjum nr 3 w

Checinach

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Dokumentacje zdeponowang kategorii archiwalnej A stanowig akta Miejsko-Gminnego Zwigzku

Ochotniczych Strazy Pozarnych w Checinach. Do dokumentacji niearchiwalnej zaliczono akta

zlikwidowanych jednostek organizacyjnych: Zespotu Obstugi Oswiaty w Checinach z lat 1948-2007 (w
tym listy ptac z lat 1965-2003, akta osobowe z lat 1948-2003); Szkoty Podstawowej w Miedziance;
Szkoty Podstawowej w Korzecku z lat 1950-2007; Szkoty Podstawowej w Radkowicach z lat 1983-2007;
Szkoty Podstawowej w Siedlcach z lat 1981-2020 (w tym listy ptac z lat 2008-2020, akta osobowe z lat

2008-2020); Gimnazjum nr 3 w Checinach z lat 1998-2007
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Strona 11231

X nie
Dokumentacja
fotograficzna
X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria "B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

1947

Data od
1950

Data od
1948

Data od

Data od

1948

Data od

1998

Data do
2020

Data do
2020

Data do

Data do

2020

Data do

0.20

llos¢ w mb.

13.00

llos¢ w mb.

10.50

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

23.50

llos¢ w mb.

Jedn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentaciji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1947

Data od

1998

Data do

llosc jedn. arch.
llos¢ mb.

llos¢ GB

0.20
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Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow  Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwalne;j
archiwum panstwowego
Ostatnle ' 5602.09-27 5.31 403
przekazanie
materiatow Data przekazania llosé (mb.) llosc (j. a.)

archiwalnych
do Archiwum  21/1202 - Rada Narodowa Miasta i Gminy w 1973 1990

Paristwowego  Checinach; 21/1203 Urzad Miasta i Gminy w Checinach

Daty od - —do
Zespoty akt
Ostatnie  5024.09-11 2025-02-07 75/2025
przekazanie
dokumentacji Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalne; brakowania
do brakowania
Inne Srodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Karolina Seweryn umowa o wyksztatcenie wyzsze - kurs kancelaryjno-
prace archiwalny | stopnia ukonczony w dniu 30

pazdziernika 2019r.

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyisze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 5 70.00 regaty stacjonarne
llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) s
parter miejsce pracy dla
_ archiwisty
Usytuowanie
termometr
higrometr

Wyposazenie
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nalezy ocenic jako 15.00 gasnica

wystarczajgce

Rezerwa magazynowa (mb.) eaninik oaria | dyrin

Warunki przechowywania

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum Archiwum Zaktadowe Urzedu Stanu Cywilnego w Checinach

zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna
Dokumentacje wtasng kategorii archiwalnej A stanowig: ksiegi stanu cywilnego; akta zbiorowe

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
ANONT - g 2025 1130 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa . . _ .
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . . . .
kategoria "B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . _ . .
kategoria

"BES0" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
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Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BES0" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

razem

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i
ewidencji

Materiaty . . llos¢ jedn. arch. .
archiwalne
podlegajace Data od Data do llos¢ mb. .

przejeciu przez
archiwum llos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Akta Stanu Cywilnego Okregu Bdzniczego w Checinach

Nazwy wytwaorcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowig ksiegi stanu cywilnego (tgczone - UMZ) sporzagdzone
odrebnie na kazdy rok z lat: 1920-1941 oraz akta zbiorowe matzenstw (alegaty) sporzadzone odrebnie
na kazdy rok z lat: 1923-1941

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nhie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna
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Aktowa
- kategoria "A"

1920 1941 0.60

Data od Data do llosé w mb.

Aktowa

kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa

kategoria "B50"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"BES0"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Akta Stanu Cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Checinach

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Strona 15231

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowia ksiegi stanu cywilnego (taczone - UMZ) oraz akta

zbiorowe matzenstw (alegaty)

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X hie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa g5 1945 0.65
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa . . .
kategoria "B"
Data od Data do llos$é w mb.
Aktowa . . .
kategoria "B50"
Data od Data do llos¢ w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

Jedn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa

kategoria
"BE50" Data od Data do

Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do

razem

Akta Stanu Cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w tukowej

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

llosé w mb.

llosé w mb.

Strona 16231

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowig ksiegi stanu cywilnego (taczone - UMZ) sporzadzone
odrebnie na kazdy rok z lat: 1920-1945 oraz akta zbiorowe matzenstw (alegaty) z lat: 1927, 1928

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nhie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X hie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa

1920 1945 0.50
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa . . .
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa . . .
kategoria "B50"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa . . .
kategoria
"BES0" Data od Data do llosé¢ w mb.
Aktowa B . .
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb.

razem

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Akta Stanu Cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Bolminie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowig ksiegi stanu cywilnego (tagczone - UMZ) sporzadzone
odrebnie na kazdy rok z lat: 1916-1945 (procz ASC z lat: 1916-1920 oraz 1923-1924, ktore zostaty
umieszczone w dwaoch taczonych ksiegach); akta zbiorowe urodzen z lat 1919-1920 (jedna ksiega); akta
zbiorowe matzenstw (alegaty) sporzadzone odrebnie na kazdy rok z lat: 1916-1945 (précz
dokumentow lat: 1916-1920, ktdre zostaty umieszczone w jednej ksiedze) - brak akt zbiorowych

matzenstw z 1943 r.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
AStOWE | g5 1945 0.60 0
kategoria "A"
Data od Data do llosé¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa . . . .
kategoria "B"
Data od Data do llo$é¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa . . . .
kategoria "B50"
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . . . _
kategoria
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . . . .
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.

razem
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Akta Stanu Cywilnego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Radkowicach

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowig ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe (osobne dla
urodzen, matzenstw, zgondéw) z lat 1955-1958

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X hie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X hie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
AKIDWE  poer 1958 0.22 0
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa . . . .
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . . . .
kategoria "B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . _ — e
kategoria
"BESQD" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . . . .
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do lloéc w mb. ledn. inw.
razem

Akta Stanu Cywilnego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w tukowe;j

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowig ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe (osobne dla
urodzen, matzenstw, zgondw) z lat 1955-1959
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X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X hnie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

audiowizualna elektroniczna

Aktowa
kategoria "A"

1955 1959 0.26

Data od Data do

Aktowa

kategoria "B"
Data od Data do

Aktowa

kategoria "B50"
Data od Data do

Aktowa

kategoria
"BE50" Data od Data do

Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do

razem

Akta Stanu Cywilnego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Wolicy

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowig ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe (osobne dla

urodzen, matzenstw, zgonow) z lat 1955-1959

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja
elektroniczna
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Aktowa

1955 1959 0.30

kategoria "A"

Data od Data do

Aktowa
kategoria "B"

Data od Data do

Aktowa

kategoria "B50"

Data od Data do

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Data od Data do

Data od Data do

Akta Stanu Cywilnego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Korzecku

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

llo$¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.
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Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowig ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe (osobne dla

urodzen, matzenstw, zgondw) z lat 1955-1957

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja  Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa

1955 1957 0.26
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa . . _
kategoria "B"
Data od Data do llodé w mb.

X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X nie
Dokumentacja
elektroniczna

Jedn. arch.

ledn. inw.
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Aktowa
kategoria "B50"
Data od Data do
Aktowa
kategoria
"BESQ" Data od Data do
Aktowa
kategoria "B",
IIB50II’ "BE50"
razem

Data od Data do

Akta Stanu Cywilnego Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Bolminie

Nazwy wytworcy dokumentacji odziedziczonej

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

Strona 21231

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Dokumentacje kategorii archiwalnej A stanowiga ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe (osobne dla

urodzen, matzenstw, zgondow) z lat 1955-1959

Opis dokumentacji

X tak X nhie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

audiowizualna

Aktowa
kategoria "A"

1955 1959 0.20

Data od Data do

Aktowa

kategoria "B"
Data od Data do

Aktowa

kategoria "B50"
Data od Data do

Aktowa

kategoria
"BE50" Data od Data do

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llo$¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BES50"

razem

Data od

Data do

llosé w mb.

Strona 22231

Jedn. inw.

Informacja o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie
Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatow
archiwalnych
do Archiwum
Panstwowego

Inne srodki
ewidencyjne

1916

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

1924

Data do

X tak

Spisy materiatéow

llosé jedn. arch.
llos¢ mb.

llos¢ GB

X hie

Spisy brakowane;j

0.65

X nie

Ewidencja

odbiorcze archiwalnych dokumentag;ji udostepnien
przekazanych do niearchiwalnej
archiwum panstwowego
2021-05-24 0.09 8
Data przekazania llos¢ (mb.) llosc (j. a.)
21/79 Akta Stanu Cywilnego Okregu Bozniczego w 1896 1919
Checinach
Daty od — —do
Zespoty akt

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Joanna Machocka-Rapta

umowa o

wyksztatcenie wyisze - brak kursu
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prace kancelaryjno-archiwalnego

Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 2 18.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) »
miejsce pracy dla

archiwisty

termometr
higrometr

szafy
Wyposazenie

nalezy ocenic jako 1.00 gasnica

wystarczajgce
Rezerwa magazynowa (mb.) ;s -
czujnik ognia i dymu

Warunki przechowywania

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami
Zbior dokumentacji obejmuje ogotem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

105.54

w tym kategoria "B", 959.50 w tym
"B50", "BE50" razem kategoria
(ilos¢ w mb.) "B" (ilos¢

228.00

wmb.)

WM 2350
kategoria
"B50"
(ilos¢ w
mb.)

w tym 3.00
kategoria

“BESO”

(ilosc¢ w

mb.)
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Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna

Dokumentacja
fotograficzna

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ wmb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilosé w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

46.50

13

Strona 24 231
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Dokumentacja audialna w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A"
audiowizualna (ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja w tym kategoria "A" 0.53
elektroniczna (ilos¢ w GB) '
w tym kategoria "B"

(ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum
zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia , , o .
Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w

kontroli : ook g ;
Urzedzie Gminy i Miasta w Checinach (zwanym dalej "UGiM") jest system kancelaryjny
tradycyjny wspomagany systemem elektronicznym eDokument.EZD firmy Rekord SI.
Zadaniem systemu jest wspomaganie obiegu tradycyjnego w zakresie wykonywania

czynnosci kancelaryjnych.

W kontrolowane] jednostce organizacyjnej utworzono skiady informatycznych nosnikéw

danych.

UGIM w pewnym zakresie zleca prace ewidencyjno;porzqdkowe firmie zewnetrznej, ktére
obejmujg m. in.: ewidencjonowanie i porzadkowanie akt przekazywanych z komorek
organizacyjnych do archiwum zaktadowego, przeprowadzanie czynnosci brakowania
dokumentacji niearchiwalnej. Prace prowadzone sg w oparciu o obowigzujace przepisy

kancelaryjno-archiwalne.

Czes¢ komérek organizacyjnych przygotowuje oraz przekazuje dokumentacje do archiwum
zaktadowego samodzielnie. Od ostatniej kontroli znaczng ilos¢ dokumentéw z zakresu
ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania przestrzennego oraz ustalania
lokalizacji inwestycji celu publicznego przygotowata i przekazata komadrka organizacyjna

Referat Inwestycji, Budownictwa i Drogownictwa.



Protokot kontroli przestrzegania przepisow o narodowym zasobie /]

. . . L Strona 26231
archiwalnym i archiwach w Urzad Gminy i Miasta w Checinach - Egz. nr e

Dokumentacja przejmowana jest do archiwum zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-
odbiorczych sporzadzonych odrebnie dla akt o wartosci materiatéw archiwalnych oraz dla -
dokumentacji niearchiwalnej. Spisy zdawczo-odbiorcze sa czytelne, zawierajg nazwe
komérki organizacyjnej, symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt, hasto klasyfikacyjne,

daty skrajne, kategorie archiwalna.

Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest poprawnie. Spisy zdawczo-odbiorcze,

zostaty zarejestrowane w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych (ostatni spis - nr 202).

Chronologia dokumentacji przejetej do zasobu archiwum zaktadowego (niekompletne akta
kategorii archiwalnej A oraz kategorii archiwalnej B przekazane do 2023 r.) wskazuje na to,

iz jest ona w miare systematycznie przekazywana.

Nie wszystkie komérki organizacyjne dotrzymaty obowiazku przekazania dokumentéw do
archiwum zaktadowego wynikajacego z zapisu & 63 ust. 1 obowiazujacej w UGIM instrukcji
kancelaryjnej: "teczki aktowe przechowuje sie w komdrkach organizacyjnych przez dwa
lata, liczac od pierwszego stycznia roku nastepujgcego po roku zakoriczenia spraw, ktorych
akta znajduja sie w teczce. Po uplywie tego okresu teczki aktowe przekazuje sie do

archiwum zakfadowego, w trybie i na warunkach okreslonych w instrukcji archiwalnej*,

Kryteria oceny wartosci dokumentacji (podziat dokumentacji na kategorie archiwalne oraz
okreslenie okreséw przechowywania) sg w wiekszosci poprawne i zgodne z rzeczowym
wykazem akt. Btednie zakwalifikowano do kategorii archiwalnej A akta przekazywania
gospodarstw rolnych nastepcy za emeryturefrente z lat 1974-1989 (ujete na spisie
zdawczo-odbiorczym nr 84), ktére nalezy przekwalifikowa¢ do kategorii archiwalnej B
{dokumentacja niearchiwalna). Do materiatdow archiwalnych prawidiowo zakwalifikowano
dokumentacje przekazywania gospodarstw rolnych za rente/emeryture na skarb panstwa.
W czasie kontroli potwierdzono przekwalifikowanie do kategorii archiwalnej A dokumentacji
ujetej na spisach zdawczo-odbiorczych nr 5, 17, 50, 64 z zakresu ustalania warunkdéw
zabudowy i zagospodarowania terenu (spis nr 159) oraz dokumentacji ujetej na spisach
zdawczo-odbiorczych nr 7 (spis nr 153) i nr 33 (spis nr 154) z zakresu dziatalnosci

gospodarczej.

W trakcie przeprowadzania przedmiotowej kontroli dokonano oceny stanu uporzgdkowania
materiatéow archiwalnych przekazanych 2z komoérek organizacyjnych do archiwum
zaktadowego: sygnatura archiwalna: 153/1, symbol: 7330, tytut teczki: Adamczyk jadwiga -
krawlectwo odzieZy lekkiej z 1988 r.; sygnatura archiwalna: 168/25, znak sprawy: |BD-
I1.6730.171.2018.ACH, tytul teczki: Ustalenia warunkéw zabudowy | zagospodarowania
terenu - Budowa budynku mieszkalnego dz. 1532/9, 1532/14 Bo/min z lat 2018-2019;
sygnatura archiwalna: 188/90, znak sprawy: GP-XI1.6730.70.2020.KK, tytut teczki:
Ustalanie warunkéw zabudowy | Zzagospodarowanie terenu - Budowa budynku
mieszkalnego jfednorodzinnego, studni kopanej/ na wode i bezodplywowego zbiornika z

2020 r., ktdre zostaty uporzadkowane w sposob prawidiowy,

Teczki rzeczowe przechowywanej dokumentacji posiadajg wymagane elementy opisu
kancelaryjno-archiwalnego (znak teczki, nazwa jednostki organizacyjnej, tytut, chronologia

teczki, kategoria archiwalna, sygnatura archiwalna).
Ogolnie stan fizyczny przechowywanej dokumentacji jest dobry.

W archiwum zaktadowym przechowywana jest réwniez dokumentacja kopert dowodowych
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0s6b zmartych z lat 1951-2016 stanowigca materiaty archiwalne (spis zdawczo-odbiorczy

nr 91). Jednoczesnie do zasobu archiwum zaktadowego przejeto akta kopert dowodowych

0séb zmartych kategorii BE50 z lat 1980-2016 (spisy zdawczo-odbiorcze nr 92 i 97).

W dniu kontroli w lokalu archiwum zaktadowego przechowywana byta czes¢ dokumentacji
odziedziczonej prawdopodobnie po Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Checinach oraz
Urzedzie Miasta i Gminy w Checinach, ktéra nie zostata zewidencjonowana na spisach

zdawczo-odbiorczych,

Od ostatniej kontroli nie zachodzita czynnosc¢ przekazywania materiatow archiwalnych do

Archiwum Panstwowego w Kielcach.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie prawidtowo na podstawie uzyskanej
zgody Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach - np. na podstawie zgody nr 75/2025
wybrakowano 2,96 m.b. dokumentacji niearchiwalnej UGIM z lat 2006-2016.

Funkcje lokali archiwum zaktadowego petni 5 pomieszczen znajdujgcych sie w budynku
UGIiM, Cztery pomieszczenia usytuowano w piwnicy, ktorych wyposazenia stanowia
drewniane i metalowe regaty, sprzety biurowe (stolik i krzesto). Archiwum posiada
oswietlenie dzienne i elektryczne, instalacje centralnego ogrzewania. Zabezpieczenie
przed wtamaniem stanowia podwdjne drzwi zaopatrzone w solidne zamki, w oknach
zamontowano kraty, budynek wyposazony zostat w catodobowy monitoring.
Zabezpieczenie przed pozarem stanowia gasnice proszkowe oraz czujniki ognia i dymu. W
magazynach archiwalnych znajduje sie termometr i higrometr, prowadzony jest rejestr
pomiaréw warunkéw przechowywania. Od ostatniej kontroli wobec braku miejsca w
archiwum zaktadowym wygospodarowano kolejne pomieszczenie petnigce przedmiotowg
funkcje. Pomieszczenie usytuowane jest na parterze budynku administracyjnego Urzedu o
powierzchni ok. 35 m? . Wyposazenie pomieszczenia stanowia metalowe regaty, sprzety
biurowe (stolik i krzesto). Lokal posiada oswietlenie dzienne i elektryczne, instalacje
centralnego  ogrzewania. Zabezpieczenie przed wtamaniem  stanowi  roleta
antywtamaniowa, budynek wyposazony zostat w catodobowy monitoring. Zabezpieczenie
przed pozarem stanowia gasnice proszkowe oraz czujniki ognia i dymu. W magazynach
archiwalnych znajduje sie termometr i higrometr - prowadzony jest rejestr pomiaréw
warunkow przechowywania. W dniu kontroli zanotowano temperature powietrza na

poziomie 17,5 °C i wilgotnos¢ na poziomie 48%.

Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu sg poprawne. Akta kategorii archiwalnej A

sq fizycznie wyodrebnione na regale, przechowywane w uktadzie zgodnym z ewidencja.

W archiwum zakiadowym przechowywane sg materiaty archiwalne wtasne, odziedziczone

oraz zdeponowane, ktdre podlegaja przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach:
- wtasne z lat 1990-2000 w ilosci ok. 10,30 m.b oraz 2 jednostki archiwalne (mapy);

- odziedziczone z lat 1946-1990 w ilosci ok. 10 m.b. oraz 11 jednostek archiwalnych

(mapy),

- zdeponowane z lat 1947-1998 w ilosci ok. 0,20 m.b.
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Urzad Stanu Cywilnego

Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego (zwanym dalej ,USC”") ksiegi stanu
cywilnego sg w wiekszosci kompletne - przechowywane w uktadzie zgodnym z ewidencja.
Uktad akt i sporzadzona ewidencja zasobu, pozwala na szybkie i efektywne
wykorzystywanie zgromadzonych materiatdw archiwalnych. Ksiegi stanu cywilnego,
alegaty parafialne, akta zbiorowe urzeddw stanu cywilnego zostaty zewidencjonowane na
spisach zdawczo-odbiorczych oddzielnie dla kazdego aktotwdrcy. Spisy zdawczo-odbiorcze

nie zostaty zarejestrowane w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych.

Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji sa zgodne z obowigzujgcymi przepisami
kancelaryjnymi oraz przepisami szczegdétowymi. Materialty archiwalne sa czesto
wykorzystywane (udostepniane) poprzez wydawanie odpiséw (skréconych lub
kompletnych) aktéw USC, migracji aktéw do systemu ZRODEO. Po wykorzystaniu akta sa

na hiezgco wlgczane w odpowiednie miejsce na potce.

Stan fizyczny ksigg i dokumentéw zbiorowych jest niezadowalajgcy. Niektdre ksiegi
posiadaja znaczne mechaniczne uszkodzenia (np. naddarcia kart), w zwigzku z czym

wymagaja przeprowadzenia gruntownych zabiegow konserwatorsko-introligatorskich.

Archiwum USC usytuocwane jest na parterze budynku administracyjnego UGIM i sktada sie z
dwdch pomieszczen: pokoju biurowego USC oraz lokalu przylegajacego do pokoju, o
tacznej powierzchni ok. 18 m2. Wyposazenie pomieszczen stanowig: szafy metalowe i szafy
drewniane. Lokal posiada wentylacje, zabezpieczenie przed: pozarem (gasnica proszkowa,
czujnik ognia i dymu), kradzieza: (drzwi drewniane zaopatrzone w pojedyncze zamki,
budynek urzedu wyposazony jest w instalacje alarmowa). Archiwum zostato wyposazone w
termometr i higrometr, warunki przechowywania sg monitorowane i rejestrowane. Na
podstawie prowadzonego rejestru temperatury i wilgotnosci mozna stwierdzi¢, iz
usredniona temperatura w archiwum USC wynosi ok. 20 °C, natomiast wilgotnosc

utrzymuje sie na poziomie ok. 28%.
Rezerwa magazynowa wynosi ok. 1 m.b.

Ksiegi stanu cywilnego oraz alegaty sa cyklicznie przekazywane przez USC do Archiwum
Panstwowego w Kielcach. Ostatnie przekazanie materiatéw archiwalnych miato miejsce w
dniu 24 maja 2021 r. Przekazano wéwczas doplywy m. in. do nastepujgcego zespotu
archiwalnego - np. 21/75 Akta stanu cywilnego Parafif Rzymskokatolickiej w Bolminie (0,02

m.b. - 7 j.a.).

Przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegajg materiaty archiwalne
odziedziczone z lat 1916-1924 tj.: akta stanu cywilnego oraz akta zbiorowe (alegaty)
Okregu Bézniczego w Checinach; akta stanu cywilnego oraz akta zbiorowe (alegaty) Parafii
Rzymskokatolickiej w Checinach; akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w
tukowej oraz akta stanu cywilnego i akta zbiorowe (alegaty) Parafii Rzymskokatolickiej w
Bolminie - o ile zostat zrealizowany zapis art. 128 ust. 1a ustawy z dnia 28 listopada 2014
r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 1741 z pozn. zm.): “fezeli dla

osoby, dla ktore/ sporzadzono akt urodzenia lub akt maifzeristwa w ksiedze stanu
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cywilnego, prowadzonej przed dniem wejscia w zycie niniejszej ustawy, nie sporzadzono
aktu zgonu lub nie zarejestrowano informacji o zgonie, ksiege urodzer i ksiege matzeristw,
mimo uplywu okresow, o ktérych mowa w ust. 1 (tj. 100 /at), przechowuje sie do czasu

sporzadzenia dia osoby, ktdrej akt dotyczy, aktu zgonu lub zarejestrowania informacji o
zZgonie osoby™,

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i

funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji
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Inf ' ; T . T
nrormacja o 7. jecenia pokontrolne dla Urzedu Gminy i Miasta w Checinach, wyszczegdlnione w

realizagi] wystagpieniu pokontrolnym Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 24

Zaleceih maja 2022 r. dotyczyty:

Eokentralnych 1. Przekazania do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach materiatéw

wydaHVChI:N archiwalnych wtasnych z lat 1990-1996, materiatéw archiwalnych odziedziczonych z
wynll u lat 1968-1990 oraz materiatéw archiwalnych zdeponowanych z lat 1947-1996 -
ostatnie] . alecenie nie zostato wykonane.
kontroli

2. Zobligowania komadrek merytorycznych do przekazania do archiwum zaktadowego
wiasciwie przygotowanej dokumentacji w oparciu o zapis § 63 ust. 1 obowigzujacej
instrukcji kancelaryjnej - zalecenie zostato czes$ciowo wykonane (np. w odniesieniu
do ustalen warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu).

3. Dokonania weryfikacji kategorii archiwalnej dla dokumentacji ujetej na spisie
zdawczo-odbiorczym nr 84 z zakresu przekazywania gospodarstw rolnych za
rente/emeryture nastepcy przekwalifikujgc ja do kategorii archiwalnej B oraz
zakwalifikowania do materiatow archiwalnych dokumentacji: ujetej na spisach
zdawczo-odbiorczych nr 5, 17, 50, 64 z zakresu ustalania warunkow zabudowy i
zagospodarowania terenu z lat 1995-2009 oraz dokumentacji ujetej na spisach
zdawczo-odbiorczych nr 7 i 33 z zakresu dziatalno$ci gospodarczej - zalecenie zostato
w wiekszosci wykonane - préocz dokumentacji ze spisu nr 84, ktora nie zostata
przekwalifikowana do kategorii archiwalnej B.

Zalecenia pokontrolne dla Urzedu Stanu Cywilnego w Checinach wyszczegdlnione w
wystapieniu pokontrolnym Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 18
listopada 2016 r. dotyczyty:

1. Przekazania do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach ksigg UMZ Parafii
Rzymskokatolickiej w Bolminie z lat 1910-1915, ksigg UMZ oraz alegat Parafii
Rzymskokatolickiej w tukowej z lat 1910-1915, ksigg UMZ Parafii Rzymskokatolickiej
w Checinach z lat 1910-1915, Ksigg UMZ oraz alegat Okregu Bézniczego w Checinach
z lat 1910-1914 - zalecenie zostato wykonane.

2. Uaktualnienia spiséw zdawczo-odbiorczych, zgodnie z wytycznymi zawartymi w
ocenie dziatalnosci jednostki wystapienia pokontrolnego - zalecenie zostato
wykonane.

3. Przeprowadzenia prac introligatorsko-konserwacyjnych materiatéw archiwalnych
stanowigcych zasdéb archiwum USC - zalecenie zostato czesciowo wykonane.

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzeien
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o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika

jednostki

miejscowos¢ i data
HIWISTA

AR
o Mool

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zatgczniki llosé: 0

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach






